
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอมหำชนะชัย จังหวัดยโสธร  

ที่  ยส ๐๕๓๓/ ๓๕   วันที่    ๑๓  มกรำคม   ๒๕6๖ 

เรื่อง  แนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองของหน่วยงำน 

เรียน  สำธำรณสุขอ ำเภอมหำชนะชัย 

 ๑. เร่ืองเดิม 
                         ตำมท่ีส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข ได้ด ำเนินโครงกำรประเมินคุณธรรมและ   
ควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ (Integrity and Transparency Assessment : ITA)     
ซึ่งเป็นกำรประเมินเพื่อวัดระดับคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ โดย  MOIT 
1๔ หน่วยงำนมีข้ันตอนกำรขออนุญำตเพื่อยืมทรัพย์สินของรำชกำรไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงำน 

 ๒. ข้อเท็จจริง  
     ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอมหำชนะชัย จังหวัดยโสธร  โดยงำนพัสดุ ได้ด ำเนินกำรจัดท ำ
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมทรัพย์สินของรำชกำรไปใช้ปฏิบัติงำน  เพื่อเป็นแนวทำงในกำรแก้ไขปัญหำกำรทุจริต
ในรูปแบบหนึ่ง  โดยตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 
2560  ส่วนท่ี 2 กำรยืม ระบุดังนี้    
         ข้อ 207 กำรให้ยืมหรือน ำพัสดุไปใช้กิจกำร ซึ่งมิใช่เพื่ อประโยชน์ของทำงรำชกำร        
จะกระท ำมิได้ 
         ข้อ 208 กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท ำหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร
แสดงเหตุผลและก ำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
       (1)  กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ     
ผู้ให้ยืม 
  (๒)  กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนท่ีของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติ
จำกหัวหน้ำหน่วยงำนซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ำยืมไปใช้นอกสถำนท่ีของหน่วยงำนของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติ
จำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ 
  ข้อ 209 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งคืนให้ในสภำพท่ีใช้กำรได้
เรียบร้อย หำกเกิดช ำรุดเสียหำย หรือชดใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพ
เดิม โดยเสียค่ำใช้จ่ำยของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำงเดียวกัน 
หรือชดใช้เป็นเงินตำมรำคำท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้  
  (๑) รำชกำรส่วนกลำงและรำชกำรส่วนภูมิภำค ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์                    
ท่ีกระทรวงกำรคลังก ำหนด 
   (๒) รำชกำรท้องถิ่น ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงมหำดไทย กรุงเทพมหำนคร หรือ
เมืองพัทยำ แล้วแต่กรณี ก ำหนด 
  (๓) หน่วยงำนของรัฐอื่น ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงำนของรัฐนั้นก ำหนด 
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  ข้อ 210  กำรยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ  ให้กระท ำได้เฉพำะ         
เมื่อหน่วยงำนของรัฐผู้ยืมมีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นกำรรีบด่วน จะด ำเนินกำรจัดหำได้ไม่ทันกำรและ
หน่วยงำน ของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอท่ีจะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นกำรเสียหำยแก่หน่วยงำนของรัฐของตนและ
ให้มีหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร ท้ังนี้ โดยปกติหน่วยงำนของรัฐผู้ยืมจะต้องหำพัสดุเป็นประเภทชนิด 
และปริมำณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงำนของรัฐ  ผู้ให้ยืม 

 ๓. ข้อพิจารณา 
      ดังนั้น เพื่อให้กำรยืมทรัพย์สินรำชกำรของหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอ
มหำชนะชัย  จังหวัดยโสธร ด ำเนินกำรในแนวทำงเดียวกัน จึงเห็นควรก ำหนดแนวทำงกำรปฏิบัติ ดังนี้  
       1. แนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง 
       2. แบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง 
       3. ขัน้ตอนกำรขออนุญำตเพื่อยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง 

 4. ข้อเสนอ 
      จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ และขอน ำแนวทำงกำรปฏิบัติกำรยืมทรัพย์สินของรำชกำร
เผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงำน ต่อไป   
 
 
                                                                         (นำยสมชำติ  ยอดดี) 
                  นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 
                                                                           หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ี 
           
 
 
 
 
 

 
           
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 



แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลอืง 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอมหาชนะชัย  จังหวัดยโสธร 

............................................................................ 
 
 ตำมท่ีส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตแห่งชำติ (ส ำนักงำน ป.ป.ช.)
ได้น ำเครื่องมือดัชนีวัดควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ   โดยกำรประเมินคุณธรรมและ
ควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ (Integrity  and  Transparency  Assessment : ITA)  
ซึ่งในปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๔  ก ำหนดตัวชี้วัดท่ี ๖ กำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำร  (EB 14 : หน่วยงำนมีกำร
จัดท ำแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรใช้ทรัพย์สินของทำงรำชกำรท่ีถูกต้อง)  ตลอดจนเพื่อเป็นกำรส่งเสริม
มำตรกำรป้องกันกำรทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำร และกำรยืมทรัพย์สิน   ของ
รำชกำร  ดังนั้น    เพื่อให้กำรยืมทรัพย์สินของรำชกำรของหน่วยงำนและหน่วยงำนในสังกัด  ด ำเนินกำรให้
ถูกต้องตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ  พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง    ว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ส ำนักงำนสำธำรณสุข
อ ำเภอมหำชนะชัย  จังหวัดยโสธร จึงได้ก ำหนดแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืม
พัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองเพื่อถือปฏิบัติ  ดังนี้ 
 1. กำรให้ยืม หรือน ำพัสดุไปใช้ในกิจกำร ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทำงรำชกำรจะกระท ำมิได้ 
                 ๒. กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท ำหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษรแสดงเหตุผล
และก ำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
                        (๑) กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ      
ผู้ให้ยืม 
                        (๒) กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนท่ีของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจำก
หัวหน้ำหน่วยงำนซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ำยืมไปใช้นอกสถำนท่ีของหน่วยงำนของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจำก
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ 
            ๓. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งคืนให้ในสภำพท่ีใช้กำรได้เรียบร้ อย    
หำกเกิดช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิม  โดยเสีย
ค่ำใช้จ่ำยของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำงเดียวกัน หรือชดใช้เป็น
เงินตำมรำคำท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม  
            ๔. กำรยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ  ให้กระท ำได้เฉพำะเมื่อ
หน่วยงำนของรัฐผู้ยืมมีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นกำรรีบด่วน   จะด ำเนินกำรจัดหำได้ไม่ทันกำรและ
หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอท่ีจะให้ยืมได้   โดยไม่เป็นกำรเสียหำยแก่หน่วยงำนของรัฐของตนและ
ให้มีหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร ท้ังนี้ โดยปกติหน่วยงำนของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหำพัสดุเป็นประเภท 
ชนิด และปริมำณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม                                       
        ๕. เมื่อครบก ำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้ำท่ีแทนมีหน้ำท่ีติดตำมทวงพัสดุท่ีให้ยืมไป     
คืนภำยใน ๗ วัน นับแต่วันครบก ำหนด 
              ท้ังนี้   ให้ผู้บังคับบัญชำทุกระดับ หรือผู้ได้รับมอบหมำย   ควบคุม ก ำกับดูแล และตรวจสอบ
ให้ผู้ปฏิบัติงำนปฏิบัติตำมแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภท        
ใช้ส้ินเปลืองท่ีก ำหนดโดยเคร่งครัด  

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 


